安徽中医药大学第一附属医院公务用车租赁及
驾驶员劳务派遣服务招标要求

一、项目名称：安徽中医药大学第一附属医院公务车租赁及驾驶员劳务派遣服务项目。
二、招标范围：
1.第一包公务车租赁（包括轿车、商务车、中巴车、大客车）。
2.第二包：驾驶员劳务派遣服务（驾驶员3名，可根据实际工作需要进行增减人员）。
三、招标服务期限：三年，即2019年6月1日-2022年5月31日。合同期满,如双方无异议，则合同自动延续一年。
四、技术要求
1.公务车租赁（包括轿车、商务车、中巴车、大客车）
1.1车辆要求：车辆性能良好，安全可靠，证件齐全，年检合格，除国家必保险种外，为车辆投保机动车损失险、第三者责任险及座位险等。
1.2驾驶员要求：具有5年以上工作经验，经公安部门审核无犯罪记录，且3年内无重大交通责任事故，文明守纪，诚信守时，有较强的服务和保密意识。
1.3按附件3进行报价（报价为含油费、驾驶员费用、过路过桥等所有费用），具体情况由投标人附说明。
2.驾驶员劳务派遣服务
2.1驾驶员具有C1或以上驾照，年龄不超过45周岁，驾龄10年以上，经公安部门审核无犯罪记录，且3年内无重大交通责任事故，文明守纪，诚信守时，有较强的服务和保密意识。有专职驾驶员经验者优先。
2.2驾驶员由中标单位劳务派遣，医院与中标单位签订服务合同。在签订合同时，需提供中标单位与拟派遣驾驶员的劳动合同和社保缴费证明。
2.3驾驶员由医院总务处动力科负责管理，车辆调配由办公室联合动力科负责管理，须服从医院相关管理制度。
2.4驾驶员待遇：
2.4.1基本工资和“五险”由派遣单位负责。
2.4.2出车补助由医院根据工作量发放（按医院文件院发〔2017〕45号规定执行）。
五、付款方式
公务车租赁按月结算，租赁的下个月凭发票支付；驾驶员劳务派遣服务费用按月支付给派遣单位，出车补助按月直接发给驾驶员个人。








投标文件要求

一、投标人概况
二、投标函
三、技术要求响应材料
四、投标人资质文件（要求见附件1）
五、供应商法定代表人和授权委托人证明（见附表2）
六、服务承诺书
七、业绩或用户名单
八、投标报价表（见附件3、4）
九、投标人认为有必要提供的其他文件

注：1.标书一式三份，一个正本两个副本（装在一个档案袋内），附目录，每页加注页码并按以上顺序装订成册。
2.标书封面请注明投标项目名称、联系人及联系电话
3．投标人所提交的投标文件必须按照上述内容和顺序装订成册，否则视为投标文件不规范，其中标可能将被削弱






附件1：
投标人资质文件要求

1. 供应商资质文件是招标文件的重要组成部分，招标文件中如未提供，则招标文件无效，按废标处理。
2. 供应商资质文件包括投标人以及各级授权代理商的资质文件：营业执照、生产许可证、经营许可证、税务登记证等材料。
3. 资质文件中的企业名称、法定代表人应与《供应商法定代表人授权书》中的企业名称、法定代表人保持一致，如不一致，应附工商部门出具的变更证明。
4. 所有资质文件应在规定的有效期内。
5. 报送资质文件为非中文的，应同时提供中文翻译件。
6. 所有资质文件必须清晰，不得涂改，统一使用A4纸，附在相应的页码后，并在附加页的右下角标明页码（例如第二页需要附加三页，则在附加页的右下角标明2-1、2-2、2-3）。
7. 供应商资质文件每页（包括附加页）必须加盖公章。
8. 供应商无法提供相应文件的，请标明“无”，并注明原因。



[bookmark: _GoBack]附件2： 
投标单位法定代表人授权书

本授权书声明：
注册于                                     （投标人地址）的                        （投标人名称）的              （法定代表人姓名）代表本公司授权                           （被授权人的姓名、身份证号）为本公司合法代理人（被授权人），负责销售                              。我公司认可此代理人（被授权人）签字的文件对我公司具有法律效力。
本授权书有效期限为       年   月   日至本次招标工作结束。

代理人（被授权人）姓名：          移动电话：                       
传真：          电子邮件：                       
代理人（被授权人）签字：              
法定代表人签字：                供应商公章：               







法定代表人居民身份证或外籍人士护照复印件请按照要求粘贴：

请将复印件剪裁后粘贴于虚线内，并加盖公章。

 (
（法定代表人居民身份证复印件
正面
/
护照首页复印件
粘贴处）
)



 (
供应商
公章
)

 (
（法定代表人居民身份证复印件
反面
/
护照入境签证页复印件
粘贴处）
)












代理人（被授权人）居民身份证复印件请按照要求粘贴：

请将居民身份证复印件剪裁后粘贴于虚线内，并加盖供应商公章。

 (
（代理人居民身份证复印件粘贴处）
正面
)





 (
供应商
公章
)


 (
（代理人居民身份证复印件粘贴处）
反面
)

代理人居民身份证复印件粘贴处）








注意：以上信息必须逐一填写，并与身份证复印件一致，否则无效。	





附件3：

公务车租赁项目报价表

	车辆类型
	报价（元）
	超公里金额（元/公里）
	备注

	
	半日（包50公里）
	全天（包100公里）
	
	

	轿车（B）类
	
	
	
	帕萨特、别克君越或同级别

	轿车（C）类
	
	
	
	奥迪或同级别

	商务车
	
	
	
	别克GL8或同级别　

	中巴
	
	
	
	考斯特或同级别

	大巴（45座左右）
	
	
	
	　



	投标公司（盖章及签字）：

	日期：











附件4

驾驶员劳务派遣报价表

	项目
	每人每月金额（元）

	实发工资
	

	社保费
	

	税金
	

	管理费
	

	其他
	

	
	

	
	

	合计（每人每月，元）
	

	合计（3名驾驶员一年，元）
	



	投标公司（盖章及签字）：

	日期：





